
แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานจดทะเบียนพาณิชย์ (จัดตัง้ใหม่) 
องค์การบริหารส่วนตำบลชัยจุมพล อำเภอลบัแล จังหวัดอตุรดิตถ ์

 
๑. วิธีการข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบียน 

รับคำขอ 

ตรวจพิจารณา/    
 ออกเลขรับคำขอ 

(ระยะเวลา ๕ นาที) 

เรียกเก็บค่าธรรมเนียม/
ออกใบเสร็จรับเงิน 

 (ระยะเวลา ๕ นาที) 
 

ออกเลขทะเบียนพาณิชย์ 
(ระยะเวลา ๑ นาที) 

จัดทำใบทะเบียนพาณิชย์ 
(ระยะเวลา ๕ นาที) 

 
 

ลงนาม/ 
จ่ายใบทะเบียนพาณิชย์     

(ระยะเวลา ๑ นาที) 
 



๒. เอกสารประกอบการงานจดทะเบียนพาณิชย์                                                             
     1. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
     2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
     3. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้านต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
         (3.1) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ 
         (3.2) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน หรือสำเนาสัญญา
เช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความ
ยินยอม 
         (3.3) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียง
โดยสังเขป 
 4. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
 5. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
 6. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดีแถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี 
หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งสำเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือ
รับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่าหรือ
สำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ 
 7. กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ เครื่องประดับซึ่ งประดับด้วยอัญมณี            
ต้องดำเนินการและให้ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจ
มาให้ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
 

๓. ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ 
    จำนวนเงิน ๕๐ บาท 
 

๔. ช่องทางการให้บริการ 
    สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลชัยจุมพล อำเภอลับแล จังหวัดอุตรดิตถ์ 
 

๕. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
  ๑. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499  
 ๒. พระราชกฤษฎีกากำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546  

๓. กฎกระทรวงฉบับที่ 3 (พ.ศ.2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติ ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.
2499 
๔. ประกาศสำนักนายกรัฐมนตรี เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณา การถอนใบทะเบียนพาณิชย์
ของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
๕. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง แต่งตั้งเลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการ
พิจารณาการถอนใบทะเบียนพาณชิย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
๖. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้
บังคับกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
๗. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้
บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 



๘. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 10) 
พ.ศ. 2551 
๙. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) 
พ.ศ. 2552 
๑๐. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์ แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่
และนายทะเบียนพาณชย์ (ฉบับที ่9) พ.ศ. 2552 
๑๑. ประกาศกรมทะเบียนการค้าเรื่องบัตรประจำตัวนายทะเบียนพาณิชย์หรือพนักงานเจ้าหน้าที่
ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

 ๑๒. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง กำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549  
๑๓. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที่ 1/2549 เรื่อง ให้จัดส่งสถิติและข้อมูลการจด
ทะเบียนพาณิชย์ 
๑๔. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียน ทีี่ 132/2549 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลข
ทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
 
 

 


